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Ministry of Education



الإدارة العامة للتدريب والابتعاث 
نمـــــــــوذج طلــــــــب الإيفــــــــاد
	الجهة الحكومية :                    وزارة التعليم                                                                   
	تاريخه :      /     /     4 14هـ

	نوع الطلب
	(إيفاد لأول مرة  (تمديد إيفاد (تغيير تخصص (نقل إيفاد (تأجيل الدراسة (إنهاء إيفاد (انسحاب (رحلة علمية (أخرى حددها


	أولاً : معلومات عن الموظف :

	السجل المدني
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1/الاسم :
	
	5/جهة التخرج
	
	9 /مسمى الوظيفة
	

	2/تاريخ الميلاد
	
	6/تاريخ التخرج 
	 
	10/ المرتبة أو المستوى 
	

	3/الدرجة العلمية
	
	7/التقدير في الشهادة
	
	11/  بداية الخدمة في الدولة
	

	4/التخصص
	منا
	8/الإدارة
	

	12/تقدير الأداء الوظيفي للسنتين الأخيرتين
	


	ثانياً: معلومات عن الإيفاد الحالي :

	1/ الدرجة الموفد للحصول عليها
	
	5/ تاريخ البدء الفعلي للدراسة
	

	2/ التخصص
	
	6/ المدة التي أمضاها في الدراسة
	ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

	3/ الجهة التعليمية ومكانها
	
	7 / المعدل الدراسي خلال فترة الدراسة 
	

	4/ مدة الإيفاد
	
	8 / ما حققه الموفد خلال فترة دراسته الماضية
	


	ثالثاً : القرارات السابقة للجنة تدريب وابتعاث موظفي الخدمة المدنية حول الموفد :

	- هل سبق أن صدر للموفد قرار من اللجنة : (     )   لا        (     ) نعم  ، وهي :                     في تأريخ     /    /  143    



	رابعاً : معلومات عن طلب الجهة :

	1/الدرجة العلمية المطلوب الإيفاد للحصول عليها 
	
	9/ التمديد المطلوب
	

	2/التخصص المطلوب الحصول عليه
	
	10/ التاريخ المطلوب للانسحاب
	

	3/مقر الدراسة 
	
	11/التخصص المطلوب التغيير له
	

	4/مدة الدراسة وفقاً للقبول
	
	12/ مقر جهة الإيفاد المطلوب الانتقال إليها ومكانها
	

	5/نوعية القبول
	(   √    ) غير مشروط  (    ) مشروط بــ :
	13/ التاريخ المتوقع لإنهاء الإيفاد
	

	6/بداية الدراسة
	
	14/ مدة الرحلة العلمية
	

	7/الدرجة العلمية المطلوب التمديد للحصول عليها
	
	15/ التاريخ المطلوب لإنهاء الايفاد
	

	8/الدرجة العلمية المطلوب إذا كان التمديد لمرحلة أعلى
	
	


	خامساً : مبررات الطلب وملاحظات الجهة إن وجدت :

	


	مدير إدارة التدريب والإبتعاث :
	مدير إدارة الموارد البشرية:

	الاسم : د/ جميل بن مطر السواط
التوقيع :
	الاســـــم : عبدالله بن مساعد الحارثي
التوقيع :


(نموذج رقم 3 )
            وزارة التعليم
الإدارة العامة للتدريب والابتعاث
استمـارة الترشيح
لجنة الإيفاد والابتعاث في إدارة التعليم بمنطقة عسير
تستخدم هذه الاستمارة بعد إكمال الضوابط والمسوغات النظامية والتعليمات الأساسية لقبول ملف المرشح
تستوفى جميع البيانات بموجب مستندات موثقة
	رقم السجل المدني للمرشح
	رقم هاتف العمل
	رقم الجوال

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أولاَ : البيانات الأولية
	1
	الاسم الرباعي:
	2
	تاريخ الميلاد:  
	3
	مكانه: 

	4
	تاريخ بدء الخدمة في التعليم :   /    /       1 هـ
	5
	العمل الحالي: 
	6
	جهته تحديداَ: 

	7
	العمل الذي سيمارسه المرشح بعد حصوله على المؤهل :  
	8
	جهته تحديداً: 

	9
	اسم أعلى مؤهل دراسي : 
	10
	التخصص الأصلي: 
	11
	التقدير: 

	12
	التخصص المراد ترشيحه له :  

	13
	الدرجة العلمية المرشح لها :        ( ماجستير        ( دكتوراه


ثانياَ : مسوغات الترشيح 
	م
	عناصر المفاضلة
	النقاط المخصصة
	الدرجة المكتسبة
	كيفية حساب الدرجة المكتسبة


	
	
	
	رقما
	كتابة
	

	1
	أقدمية الخدمة في القطاع التعليمي
	عشرون نقطة
	
	
	لكل سنة نقطتان ، بحد أقصى عشرون نقطة

	2
	التقدير في أخر مؤهل دراسي
	أربعون نقطة
	
	
	وفق جدول تحويل الدرجات المرفق ( جدول رقم   1  )

	3
	تقارير الأداء في آخر عامين
	ثلاثون نقطة
	
	
	وفق جدول تحويل الدرجات المرفق ( جدول رقم   2  )

	4
	المقابلة الشخصية
	ثلاثون نقطة
	
	
	متوسط ما أعطاه أعضاء اللجنة على ألا يقل عددهم عن خمسة

	5
	التدريب

	ثلاثون نقطة

	
	
	لكل خمس عشرة ساعة زمنية في برنامج غير مكرر نقطتان 
(ما يحصل عليه المتدرب فقط طيلة فترة عمله من خلال مراكز التدريب التربوي أو أي من الجهات التابعة للوزارة ولا يدخل من ضمنها الدورات الفصلية والدبلومات والدورات التي لا ترتبط بعمل المرشح  بما فيها برامج الحاسب الآلي)

	6
	الإنتاج العلمي والنشاط التربوي
على ألا يكون الإنتاج من مهام عمل المرشح الأساسي
	عشر نقاط
	
	
	نقطتان لكل علم في التخصص ( حقائب , مقالات علمية , نشرات تربوية , أوراق عمل ) أو نشاط تربوي (دروس تطبيقية , ورش عمل , برامج تدريبية ) أو نشاطات ومسابقات على مستوى المنطقة أو المراكز على أن تكون جميعها مصدقة من جهة العمل.

	مجموع النقاط
	مائة وستون نقطة
	
	
	

	في البند [ 4 ] يعطى كل عضو من أعضاء اللجنة التقدير الذي يراه مستحقا من ثلاثين  نقطة ، ثم يستخرج المتوسط بجمع تقديرات أعضاء اللجنة وقسمة المجموع على عددهم 


	7
	معيار الترشيح
	المؤهل العلمي المرشح له
	الحد الأدنى للنقاط
	ملحوظات

	
	أدنى نقاط للترشيح
	الماجستير
	90 ( تسعون نقطة )
	

	
	
	الدكتوراه
	100 ( مائة نقطة )
	


ثالثاَ:  قرار اللجنة
	استكملت اللجنة المسوغات أعلاه وبناء على ذلك ترى اللجنة أن : (    ) يرشح ، (    ) لا يرشح للأسباب التالية :
1 ـ                                                               2 ـ                                                           3 ـ

	أعضاء اللجنة
	1
	2
	3
	4
	5

	الوظيفة ( العمل )
	
	
	
	
	

	الاسم
	
	
	
	
	

	التوقيع
	
	
	
	
	

	التاريخ
	/    /     14هـ
	/    /     14هـ
	/    /     14هـ
	/    /     14هـ
	/    /     14هـ


   يعتمد مدير إدارة التدريب والابتعاث 
الاسم :                                                 التوقيع :                              التاريخ :    /    /   143  هـ
(نموذج رقم  4  )
          وزارة التعليم                                                                                                                  
الإدارة العامة للتدريب والابتعاث
استمارة احتساب البرامج والساعات التدريبية كمتدرب
	م
	اسم
 البرنامج التدريبي
	جهة
 التنفيذ
	مكان
 التنفيذ
	مدة التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	
	
	ساعة
	يوم
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	


	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	إجمالي عدد الساعات التدريبية المحتسبة
	

	إجمالي عدد النقاط المحتسبة
	


	معد البيان
	
	تصديق الرئيس المباشر

	الاســــم : 
	
	الاســــم : 

	التوقيع :
	
	التوقيع :

	التاريخ :     /    /   143  هـ
	
	التاريخ :     /     /    143 هـ


الختم
ملاحظة :  
تحتسب البرامج التي يحصل عليها المتدرب فقط طيلة فترة عمله من خلال مراكز التدريب التربوي أو أي من الجهات التابعة للوزارة ولا يدخل من ضمنها الدورات الفصلية والدبلومات والدورات التي لا ترتبط بعمل المرشح  بما فيها برامج الحاسب الآلي.
                                                                                                                                                                                           نموذج رقم ( 4 )
بسم الله الرحمن الرحيم
	المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم
إدارة التعليم بمنطقة عسير
الشؤون التعليمية 
إدارة التدريب والابتعاث
	
	الـرقم : 
التاريخ :        /       /   144هـ
المرفقات :


نموذج استغناء من جهة المرشح/ة
	  السجل المدني
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1- بيانات تعبأ من قبل الإيفاد والابتعاث 
بيانات المعلم /ه المطلوب (ايفاده/ا) لدراسة  (  الماجستير   ( الدكتوراه   تمهيداً لإصدار القرار من صاحب الصلاحية 
	الاسم الرباعي
	مكان العمل
	المكتب التابع/ة له

	
	
	

	مادة التدريس
	المرحلة
	التخصص
	الهاتف الجوال 

	
	
	
	

	هاتف العمل 
	البريد الالكتروني 
	التوقيع
	التاريخ

	
	
	
	


 ______________________________________________________________________
2- بيانات تعبأ من قبل الرئيس المباشر ( توضع علامة (   ) أمام كل وصف ينطبق على حالة المتقدم /ة للدراسة ) 
(                 المذكور/ة  بياناته/ا أعلاه غير مقيد /ة في حركة النقل الخارجي .

             (   المذكور/ة  بياناته/ا أعلاه غير مقيد /ة في حركة النقل الخارجي . ولم تصدر حركة النقل حتى تاريخه.

             (   يمكن الاستغناء عن المذكور/ة  بياناته/ا أعلاه .

              (لا يمكن الاستغناء عن المذكور/ة  بياناته/ا أعلاه للأسباب التالية :- 
1- ....................................................................................................................................
2- ....................................................................................................................................
3- ...................................................................................................................................
	اسم الرئيس المباشر                
	
	التوقيع
	


______________________________________________________________________
3- مصادقة شؤون المعلمين / ات
  (   نصادق على صحة المعلومات المقدمة من المذكور/ه ويمكن الاستغناء عنه/ا

  (   المعلومات المدونة أعلاه غير صحيحة ولا يمكن الاستغناء عنه/ا للأسباب التالية :-
1- ....................................................................................................................................
2- ....................................................................................................................................
3- ...................................................................................................................................
	مدير إدارة شؤون المعلمين /ات
	
	التوقيع
	


                                                                                                                                                        نموذج رقم ( 6 )
بسم الله الرحمن الرحيم
	المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم
إدارة التعليم بمنطقة عسير
الشؤون التعليمية 
إدارة التدريب والابتعاث
	
	الـرقم : 
التاريخ :        /       /  144هـ
المرفقات :


نموذج بيانات ومستندات ملف مرشح للإيفاد للعام   144/   144  هـ
	اسم المرشح
	
	الدرجة العلمية المرشح لها
	

	جهة العمل
	
	التخصص المرشح له
	

	الجامعة
	
	مقرها
	

	رقم الجوال
	
	رقم جوال آخر
	


المستندات المطلوب وضعها في ملف المرشح :
	م
	اسم المستند أو النموذج
	رقمه
	مسئول التدريب
 في الإدارة
	مسئول الإيفاد في الوزارة
	ملاحظات

	1
	نموذج طلب الإيفاد معبأ طباعة ولا  يعبأ يدويا
	1
	
	
	

	2
	صورة مصدقة لآخر مؤهل علمي
	ــ
	
	
	

	3
	خطاب قبول من الجامعة أو صورة مصدقة منه
	ــ
	
	
	لا يكون القبول مبدئيا

	4
	صورة بطاقة الأحول ( السجل المدني ) 
	ــ
	
	
	

	5
	إفادة بتسجيل المؤهل في الخدمة المدنية
	ــ
	
	
	

	6
	الاستغناء من جهة العمل 
	ــ
	
	
	

	7
	عدم صدور حكم تأديبي أو عقوبة إدارية بحق المرشح /ة
	5
	
	
	

	8
	صورة مصدقة من السجل الأكاديمي
	ــ
	
	
	

	9
	استمارة الترشيح
	3
	
	
	

	10
	تعهد المرشح موقعا من قبله
	3
	
	
	

	11
	استمارة احتساب البرامج التدريبية
	4
	
	
	

	12
	السيرة الذاتية ( لمرشحي الدكتوراه )
	ــــ
	
	
	

	
	توقيع المسئول عن ترتيب الملف ومراجعته
	الاسم
	
	
	

	
	
	التوقيع
	
	
	


إيضاحات عند تعبئة النموذج :
· يجب ترتيب جميع الأوراق والنماذج في ملف المرشح حسب الترتيب الموضح أعلاه .
· يتم التأشير من قبل المسئول في الجهة التي تم الترشيح من قبلها بوضع علامة ( ( ) أمام كل مستند أو نموذج .
· يقوم المسئول عن إعداد الملف بالتوقيع في المكان المخصص لتوقيعه بعد تدوين اسمه .
يوضع هذا النموذج بعد الانتهاء منه في مقدمة ملف المرشح وجميع المستندات تأتي مرتبة بعده حسب ترتيبها في هذا النموذج .
              وزارة التعليم
الإدارة العامة للتدريب والابتعاث 
طلب دراسة بموافقة صاحب الصلاحية بالوزارة أو الإدارة التعلمية
	توضع علامة (( ) أمام نوع الطلب والدرجة العلمية والحالة الدراسية وتعبأ البيانات الأساسية وبيانات الدراسة والجزء المتعلق بنوع الطلب فقط 

	نوع الطلب
	(إيفاد لأول مرة  (تمديد إيفاد (تغيير تخصص (نقل إيفاد (تأجيل الدراسة (إنهاء إيفاد (انسحاب (رحلة علمية (أخرى حددها


	أولاً : معلومات عن الموظف :

	السجل المدني
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاسم :
	
	تاريخ المباشرة في الحكومة
	     /     /     14    

	تاريخ الميلاد
	/    /      14
	الإدارة التابعة له/ا
	 

	تقدير الأداء الوظيفي للسنتين الاخيريتين 
	
	المستوى  الوظيفي
	


	الدرجة العلمية للمؤهل الحالي 

	(      معهد المعلمات             ( دبلوم كلية متوسطة                 ( بكالوريوس                   ( ماجستير                     (  دكتوراه 

	التخصص 
	      (  عام 
	  (  أخرى ( تحدد بدقة 
	

	

	جهة التخرج ( لآخر مؤهل علمي ) 
	
	التقدير 
	
	تاريخ التخرج 
	     /     /     14    

	رقم الجوال 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	رقم هاتف الإدارة التي يعمل أو تعمل بها المتقدم /ة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	البريد الالكتروني :- 


	1- بيانات عن الدراسة المطلوبة 

	التخصص وفقاً للقبول 
	
	الجهة التعليمية 
	

	المقر 
	
	نوع الدراسة وفقاً للقبول 
	

	المسافة التي تبعد الجامعة عن مقر العمل ( خاص بالدراسة المسائية والدراسة نهاية الأسبوع ) 
	( أقل من 375 كلم
	 ( أكثر من 375 كلم

	مدة الدراسة حسب الخطة المعتمدة من الكلية 
	
	عدد الساعات الكلية 
	

	تاريخ البدء الفعلي للدراسة حسب القبول 
	الفصل الأول من العام الدراسي      14 /    14
	الفصل الدراسي الثاني من العام       14 /    14

	يعبأ لمن بدأ الدراسة قبل التعيين 
	التخصص موافق لمهام المتقدم /ة  أو المرحلة التي يعمل أو تعمل بها أو ضمن سلسلة الوظائف التعليمية  
	تاريخ بدء الدراسة 
	     /    /   14    

	المدة التي أمضاها أو امضتها في الدراسة
	
	المسافة التي تبعد الجامعة عن مقر العمل

	
	
	المعدل التراكمي خلال فترة الدراسة
	
	(  أقل من 375 كلم            

( أكثر  من 375 كلم

	
	التخصص غير متوافق لمهام المتقدم /ة  أو المرحلة التي يعمل أو تعمل بها أو ضمن سلسلة الوظائف التعليمية  
	التخصص 
	
	الجهة التعليمية ومقرها
	

	
	
	تاريخ بدء الدراسة
	/    /      14

	المدة التي أمضاها / تها في الدراسة
	

	
	
	المسافة  بين مقر الجامعة عن مقر العمل
	(  أقل من 375 كلم            

( أكثر  من 375 كلم
	المعدل التراكمي خلال فترة الدراسة
	

	


	2- القرارات السابقة من لجنة تدريب وابتعاث موظفي الخدمة المدنية للمتقدم /ة

	هل سبق أن صدر للمتقدم/ة قرار من اللجنة
	(  نعم    (  لا
	الدرجة الممنوحة
	

	رقم القرار
	
	تاريخه
	/    /      14
	الدرجة العلمية
	


	3- بيانات تمديد الدراسة

	الدرجة العلمية
	 ( بكالوريوس              ( دبلوم ما بعد الجامعي        ( ماجستير                     (  دكتوراه

	التخصص 
	
	الجهة التعليمية ومقرها 
	

	المدة المطلوبة 
	
	اعتباراً من 
	    /    /      14هـ وحتى     /    /      14هـ  

	هل سبق التمديد 
	(      نعم            (  لا
	المدة الاجمالية للتمديدات السابقة ان وجدت 
	

	 ( التمديد بموافقة الإدارة العامة للإيفاد والابتعاث 
 ( التمديدات بموافقة مدير التعليم 
	رقم القرار 
	
	التاريخ
	/    /      14

	يشترط للنظر في طلب التمديد أن ترفق مبررات الطلب مدعمة بالمستندات الرسمية اللازمة وقرارات التمديد السابقة (  أن وجدت ) 


	4- بيانات تمديد الدراسة

	نوع التغيير 
	    ( التخصص                   ( الجامعة                            ( المنطقة أو المحافظة 

	التخصص 
	
	الجهة التعليمية ومقرها  
	

	هل سبق تغيير التخصص
	(     نعم  (  لا
	هل سبق تغيير الجامعة 
	(     نعم   (  لا
	هل سبق تغيير الجامعة 
	(   نعم   (  لا

	 ( التغيير بموافقة الإدارة العامة للإيفاد والابتعاث 
 ( التغيير  بموافقة مدير التعليم 
	رقم القرار 
	
	التاريخ
	/    /      14

	هل ترتب على ذلك زيادة في مدة الدراسة 
	(      نعم       (  لا
	مدة الزيادة ( إن وجدت)
	

	يشترط للنظر في طلب التغيير أن لا يترتب على ذلك زيادة في المدة المحددة لإتمام الحصول على المؤهل ‘ إرفاق المبررات اللازمة مشفوعاً بها المستندات الرسمية ، القبول الأكاديمي وفق اشتراطات إشعار القبول المعتمدة ، وقرارات تغيير الدراسة السابقة ( إن وجدت ) 


	5- بيانات تأجيل الدراسة 

	المدة المطلوبة 
	
	اعتباراً من 
	    /    /      14هـ وحتى     /    /      14هـ  

	هل سبق التأجيل  
	(      نعم       (  لا
	المدة الإجمالية للتأجيلات السابقة ( أن وجدت ) 
	

	هل سبق تغيير التخصص
	(    نعم   (  لا
	هل سبق تغيير الجامعة 
	(     نعم   (  لا
	هل سبق تغيير الجامعة 
	(   نعم   (  لا

	 ( التأجيل  بموافقة الإدارة العامة للإيفاد والابتعاث 
 ( التأجيل   بموافقة مدير التعليم 
	رقم القرار 
	
	التاريخ
	/    /      14

	هل ترتب على ذلك زيادة في مدة الدراسة 
	(      نعم       (  لا
	مدة الزيادة ( إن وجدت)
	

	يشترط للنظر في طلب التأجيل أن لا يترتب على ذلك زيادة في المدة المحددة لإتمام الحصول على المؤهل إرفاق المبررات اللازمة مشفوعاً بها المستندات الرسمية ، وموافقة الجامعة على التأجيل وعلى استئناف الدراسة بعد التأجيل ، وقرارات تأجيل  الدراسة السابقة ( إن وجدت )


	6- بيانات الانسحاب من  الدراسة 

	سبب الانسحاب من الدراسة  
	

	هل سبق الانسحاب من الدراسة  
	(      نعم       (  لا
	المدة الإجمالية للتأجيلات السابقة ( أن وجدت ) 
	

	 ( الانسحاب  بموافقة الإدارة العامة للإيفاد والابتعاث 
 ( الانسحاب  بموافقة مدير التعليم 
	رقم القرار 
	
	التاريخ
	/    /      14

	هل ترتب على ذلك زيادة في مدة الدراسة 
	(      نعم       (  لا
	مدة الزيادة ( إن وجدت)
	

	يشترط للنظر في طلب الانسحاب أن  ترفق مبررات الطلب مدعمة بالمستندات الرسمية ،وقرارات التأجيل السابقة ( إن وجدت )


	7- المستندات المرفقة بعد تعبئة الاستمارة ( توضع علامة (  (  ) أمام المستند المرفق 

	(
	صورة مصدقة من المؤهل العلمي الحالي يشترط أن يكون قد تم الاعتداد به وظيفياً في الوزارة 

	(
	صورة من بطاقة الهوية الوطنية

	(
	القبول الأكاديمي من الجامعة في التخصص على أن ينطبق عليه الاشتراطات 

	(
	الخطة الدراسية للتخصص

	(
	كشف درجات حديث وكامل لجميع الفصول والسنوات ومعتمد من الجامعة يتضمن التخصص الذي يدرسه الطالب أو تدرسه الطالبة وعدد الساعات المنجزة وعدد الساعات المتبقية والمعدل التراكمي الذي حصل /ة عليه وبداية الدراسة 

	(
	خطاب رسمي من الجامعة يؤيد الطلب مضمناً الرأي الرسمي للمشرف الأكاديمي على المتقدم/ة ( موافقة الجامعة ) 

	(
	خطاب رسمي من الجامعة يوضح عدد الساعات ( أو السنوات التي تم معادلاتها من الدراسة السابقة وعدد الساعات ( أو السنوات ) متبقية والتاريخ المتوقع للتخرج  

	(
	تقرير طبي معتمد من الهيئة الطبية في الحالات المرضية 

	(
	أي قرارات رسمية تتعلق بالطلب 

	(
	أي وثائق أخرى لها علاقة بالطلب


	8- إقرار المتقدم / ة بصحة المعلومات الواردة أعلاه ( توقيع المتقدم /ة يعتبر إقراراً بصحة المعلومات ) 

	أقر بأنني على علم بأن هذا النموذج وثيقة رسمية وأقر بصحة المعلومات التي قمت بإدخالها في هذا النموذج ‘ وأقر بأنني أرفقت كافة المستندات اللازمة لدراسة الطلب وإصدار القرار اللازم ، واتحمل كافة الإجراءات المترتبة على عدم صحة هذه المعلومات ، وعلى ذلك أوقع .

	اسم المتقدم /ة بالطلب
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	/    /      14


	10 – مصادقة الرئيس المباشر للمتقدم /ة على صحة ما دون من بيانات ( يجب أن تتم المصادقة بعد المراجعة الدقيقة للبيانات المدونة   

	الاسم
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	/    /      14


	11– يعبأ من قبل المختص بقسم الايفاد بقسم الايفاد والابتعاث في الإدارة التعليمية    

	بعد الاطلاع على جميع الأوراق والمستندات الرسمية الخاصة بالمتقدم/ة وتطبيقها مع البيانات الواردة بالنموذج نصادق على صحة ما دون بها ونقرر ما يلي ( يمكن حسب الحالة اختيار واحد أو أكثر من الخيارات المتاحة ) 

	(
	الموافقة على الطلب وتستكمل إجراءات اصدار قرار من مدير التعليم 

	(
	عدم الموافقة على الطلب 

	(
	يكتب للإدارة العامة للإيفاد والابتعاث حول وضع المتقدم/ة 

	(
	يعلق الطلب و: 

	(        ) يطلب ملف المتقدم /ة للاستيضاح حول (............................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(       ) يعاد الطلب للموظف /ة المختص /ة للأسباب التالية ................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(        ) أخرى ...................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	المبررات / التوضيح / الملاحظات / الشروط ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


	اسم الموظف /ة 
( مدقق أول )
	
	اسم الموظف /ة 
( مدقق ثاني )
	
	يعتمد مدير إدارة الايفاد والابتعاث

	الوظيفة
	
	الوظيفة
	
	الاسم
	

	التوقيع
	
	التوقيع
	
	التوقيع
	

	التاريخ
	
	التاريخ
	
	التاريخ
	


	الاسم الرباعي 
	السجل المدني
	الوظيفة الحالية

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الدرجة العلمية المتقدم/ة عليها 

	(                   دبلوم ما بعد الثانوية العامة (                بكالوريوس              ( دبلوم ما بعد الجامعي        ( ماجستير          (  دكتوراه


اقر انا الموضح اسمي وبياناتي اعلاه بان طلبي الخاص بالدراسة قد تم وفق الضوابط والشروط الخاصة بالدرجة العلمية المتقدم /ة لها واني على علم بكافة الضوابط والشروط المنظمة لها وقد تقيدت بها تقيداً تاماً ؛  وفي حال مخالفتي لأي تنظيمات تتعلق بالدرجة العلمية المتقدم /ة لها ان انفذ العقوبات المترتبة على ذلك ؛كما التزم بما يلي :

1- التنظيمات المنصوص عليها في مواد لائحة الايفاد للدراسة بالداخل .

2- التنظيمات المنصوص عليها في لائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية المقبول بها .

3-  المدة الزمنية المحددة لأنهاء المؤهل العلمي حسب الخطة الدراسية المعتمدة من الجامعة للدرجة او البرنامج المتقدم له .

4- كافة اشتراطات ومعايير الحصول على حسن السيرة والسلوك بالجامعة .

5-  المواظبة على الدراسة  من بداية العام الجامعي (خاص بالمنتظمين /ات بالدراسة ) 0

6- عدم تمديد الدراسة او تغير (التخصص او الجامعة او المدينة )او تأجيل الدراسة او الانسحاب منها الا بعد صدور موافقة مدير التعليم بالإدارة التعليمية التابع /ة لها او قرار من صاحب الصلاحية بالوزارة في حال مخالفة هذا الالتزام  لا يحق لي التقدم بطلب الحصول على دورة تدريبية فصلية داخلية او خارجية او التقديم  لأي برنامج تأهيلي لمدة عامين .

7- عدم التقدم بنقل خارجي  خلال مدة الدراسة من الادارة التعليمية التابع/ة لها .

8- عدم التقدم بنقل من الادارة التعليمية التابع /ة لها الا بعد مضي سنتين من حصولي على المؤهل او موافقة مدير التعليم بالمنطقة او المحافظة .

9- العمل في وزارة التعليم بعد حصولي على الدرجة العلمية التي انهيتها اثناء الخدمة مدة عمل فعلية توازي فترة الدراسة اثناء الخدمة 

10- العمل في وزارة التعليم بعد حصولي على الدرجة العلمية في مجال التأهيل المباشر الذي حصل/ت علية .

11- عدم المباشرة في مقر عملي الا بعد مراجعة إدارة الايفاد  والابتعاث بالإدارة التعليمية المرشحة منها وانهاء كافة  الاجراءات اللازمة 

13- عدم التقدم لأي طلب  للحصول على مؤهل علمي او برنامج تأهيلي (فصلي داخلي او خارجي )لمدة عامين عند اخفاقي بالدراسة (يبدا احتسابها من تاريخ طي القيد).

14- تزويد إدارة الايفاد والابتعاث في الادارة التعليمية الموفد /ة منها بصورة معتمدة من التقارير الدراسية لنهاية كل فصل دراسي 

15- تحمل جميع ما يصدر بحقي من جزآءات او قرارات تصدر من الادارة العامة للإيفاد والابتعاث في حال إخلالي بأنظمة  واللوائح  للجامعة الدراس /ه بها او الشروط والضوابط العامة والخاصة بالدرجة العلمية المتقدم /ة  لها ؛ او عدم الالتزام بمواد لائحة الايفاد بالدراسة بالداخل .

16- تسديد كافة الرسوم المترتبة على ايفادي بما في ذلك الراتب وبدل الانتقال الشهري إذا  انهى ايفادي بناء على قرار من الادارة العامة للإيفاد والابتعاث ولجنة تدريب وابتعاث  موظفي الخدمة المدنية وفقا للمادة السابعة من لائحة الايفاد (يستثنى من ذلك من ترفق مبررات تقتنع بها لجنة الايفاد بالإدارة العامة للإيفاد والابتعاث )خاص بالدبلوم ما بعد الجامعي .

الاسم ............................................... التوقيع ...................................... التاريخ ........................

        وزارة التعليم

الإدارة العامة للإيفاد والابتعاث

النموذج الموحد رقم (5) عدم صدور حكم تأديبي أو عقوبة إدارية بحق المرشح/ة

	1- بيانات تعبأ من قبل إدارة الإيفاد والابتعاث:-

	الاسم رباعيا

(يدون حسب بطاقة الأحوال المدنية)
	
	
	
	

	السجل المدني
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الدرجة العلمية المتقدم/ة لها
	(   دبلوم ما بعد الثانوية العامة (     بكالوريوس        ( دبلوم ما بعد الجامعي        ( ماجستير          (  دكتوراه

	مسمى الوظيفة
	
	العمل الحالي

(يحدد بدقة واقع الممارسة الفعلية)
	
	المكتب التابع له /لها
	

	جهة العمل

(يحدد بدقة)
	
	المرحلة
	
	التخصص
	

	الهاتف الجوال
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	هاتف العمل
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	البريد الالكتروني
	

	مدير/ة الإيفاد والابتعاث
	
	التوقيع/التاريخ
	

	2- بيانات تعبأ من قبل الرئيس المباشر (توضع علامة (  √ ) أمام كل وصف ينطبق على حالة المتقدم/ة للدراسة).

	المذكور/ة لم يصدر بحقه/ا حكم تأديبي أو عقوبة إدارية وليس/ت تحت طائلة العقوبة وليس/ت طرفا في قضية قائمة.

المذكور/ة لم يصدر بحقه/ا حكم تأديبي  خلال الفترة ( من                                      إلى                             ).

المذكور/ة مازالت تحت طائلة العقوبة للفترة                 ( من                                إلى                            ).

المذكور/ة طرفا في قضية قائمة

	اسم الرئيس المباشر/ة
	
	التوقيع
	

	3- مصادقة رئيس/ة وحدة المتابعة

	نصادق على صحة المعلومات المقدمة عن المذكور/ة ويمكن التحاقه/ا بالدراسة.                 

المعلومات المدونة أعلاه صحيحة  ولا يمكن إلحاق المذكور/ة بالدراسة للأسباب التالية:

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	مدير وحدة متابع/ة المعلمين/ات 
	
	التوقيع
	


صورة مع التحية لإدارة شؤون المعلمين/ات.

صورة مع التحية لإدارة شؤون الموظفين/ات.

صورة مع التحية لوحدة المتابعة.
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( نموذج رقم 1 )





( نموذج رقم 2)








